zał. Nr 1
Porozumienie nr ........./IE/........./.............
w sprawie praktyk zawodowych
zawarte w dniu ..............................................  roku pomiędzy Państwową Wyższą Szkołą Zawodową w Elblągu, 
ul. Wojska Polskiego 1 zwaną dalej „Uczelnią” reprezentowaną przez Pana prof. dr hab. inż. Zbigniewa Walczyka Rektora PWSZ – z jednej strony a ......................................................................  ul............................................................zwanym dalej „Zakładem Pracy”, reprezentowanym przez Pan/i ........................................., ………..  - z drugiej strony. 

1. Uczelnia kieruje:

	Lp.
	Nazwisko i imię studenta

	1.
	BOROWSKA Sylwia


na praktykę zawodową do ...........................na okres od …………………… do……………………………..
2. Obowiązki Zakładu Pracy:

Zakład Pracy jako przyjmujący studenta na praktykę, nie ponosi żadnych kosztów z nią związanych. Zakład Pracy zobowiązuje się do sprawowania nadzoru nad studentami odbywającymi praktykę zawodową oraz zapewnienia warunków niezbędnych do jej przeprowadzenia zgodnie z porozumieniem zawartym ze szkołą wyższą, 
w szczególności do:

a) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, urządzeń, pomieszczeń zgodnie z programem praktyki,

b) zapoznania studentów z zakładowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczeństwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy państwowej i służbowej,

c) sprawowania nadzoru nad właściwym wykonaniem przez studentów Ramowego planu praktyki zawodowej,

d) umożliwienia studentom korzystania z zaplecza socjalnego jakie posiada Zakład Pracy.

3. Obowiązki Uczelni:

Uczelnia zobowiązana jest do:

a) opracowania Ramowego planu praktyki zawodowej i zapoznania z nimi studentów,

b) sprawowania nadzoru dydaktyczno – wychowawczego oraz organizacyjnego nad przebiegiem praktyk.

4. Upoważnionym do rozstrzygania, wspólnie z kierownikiem Zakładu Pracy, spraw związanych 
z przebiegiem praktyki jest Opiekun praktyk powołany przez Rektora PWSZ w Elblągu.

5. Porozumienie niniejsze zostało sporządzone w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

.................................................




........................................................

 (podpis Rektora lub osoby upoważnionej)




(podpis Dyrektora Zakładu lub osoby upoważnionej)
zał. Nr 2
RAPORT Z PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Student: Jan Nowak                         Nr albumu:   111111           Studia: licencjackie stacjonarne
Kierunek: Administracja/ Ekonomia
Specjalność: ……………………………………………………………………………………
Instytut Ekonomiczny PWSZ w Elblągu                                                  

Rok akademicki: …………………….
Miejsce odbywania praktyki: ………………………………………………………………………………………………………...
Opis przebiegu praktyki, wykonywane prace i uwagi dotyczące praktyki (min. 5 stron)

(wypełnia student po zakończeniu praktyki)
	zał. Nr 3
Zaświadczenie odbycia praktyki

Zaświadczam, że student/ka. .................................................................. odbył/a praktykę zawodową 

(imię i nazwisko)

w .........................................................................................................................................................

(nazwa zakładu)

w okresie od ............................... do .............................................
Uwagi: ...................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(pieczęć zakładu)

......................................................                                                          ...............................................

        (miejscowość i data)                                                                                                              (pieczęć i podpis kierownika zakładu)

	Opinia Zakładowego Opiekuna praktyk
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

                                                                                                                          (data, pieczęć i podpis)

	Zaliczenie praktyki zawodowej

Data egzaminu: .....................................................

Zaliczam praktykę zawodową na ocenę     ...........................................................

Opiekun praktyk     ............................................................
                                                 (podpis opiekuna praktyk)




zał. Nr 4
POTWIERDZENIE ZALICZENIA PRACY PROJEKTOWEJ

Student / ka: ............................................................................................................

Nr albumu .....................................
Kierunek studiów:…………………………………..

Specjalność: ........................................................................................................
Przedłożył / a pracę projektową na temat:

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

zaliczam na .........

ocena słowna ........................................

Elbląg, dnia ....................................


................................................









(czytelny podpis opiekuna pracy dyplomowej)

zał. Nr 6
HARMONOGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH

organizowanych w Instytucie Ekonomicznym PWSZ w Elblągu
	Zakres czynności
	Termin realizacji

	Spotkanie informacyjne Opiekunów praktyk ze studentami III roku poszczególnych specjalności.
	do 10 listopada

	Sporządzenie zestawienia nazw firm, instytucji, przedsiębiorstw w których przewidywana jest praktyka, weryfikacja pod względem zgodności kierunku studiów z miejscem odbywania praktyki.
	listopad – grudzień

	Przygotowanie indywidualnej dokumentacji praktyk studentów (pisma przewodnie, porozumienia).
	do 20 stycznia

	Wysyłanie korespondencji do firm, gromadzenie dokumentacji zwrotnej.
	do 10 lutego

	Przygotowanie indywidualnych skierowań.
	do 15 lutego

	Spotkanie informacyjne ze studentami (wręczenie skierowań, omówienie zasad sporządzania dokumentacji odbywanej praktyki).
	na tydzień przed terminem rozpoczęcia praktyk

	Monitorowanie i kontrola praktyk.
	cały okres trwania praktyki (15 tygodni)

	Przyjmowanie dokumentacji z odbytej praktyki.
	pierwszy tydzień po zakończonej praktyce

	Przeprowadzenie egzaminu z praktyki zawodowej.
	w letniej sesji egzaminacyjnej

	Sporządzenie sprawozdania z praktyk zawodowych.
	do 10 września


